YAYASAN KARTIKA EKA PAKSI
UNIVERSITAS JENDERAL ACHMAD YANI
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS

Kampus Cimahi : J1, Terusan Jenderal Sudirman PO. BOX 238 Telp, (022) 6656611 Fax. 6631412

SURAT - EDARAN

Nomor: SE/ 01 /FEB/1/2024

tentang

PENYELENGGARAAAN PEMBELAJARAN DAN PANDUAN PERWALIAN
SEMESTER GENAP TA.2023/2024

BAGI MAHASISWA KELAS REGULER PAGI DAN REGULER SORE
FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS UNJANI

1. Dasar:

/a. Program Kerja dan Rancangan Anggaran Universitas Jenderal Achmad Yani (UNJANTI)

Cimahi Tahun 2023

b. Surat Keputusan Rektor UNJANI Nomor: Skep/154/UNJANI/V/2023 tanggal 02 Mei
2023 tentang Kalender Kegiatan Akademik UNJANI TA. 2023/2024.

2. Sehubungan dasar tersebut di atas, disampaikan hal-hal sebagai berikut :
a. Tanggal-tanggal penting kegiatan akademik Semester Genap TA. 2023/2024:

NO Kegiatan Akademik Tanggal

1 | Pembayaran BPP 01 — 05 Februari 2024

2 | Perwalian dan Herregistrasi 06 Februari 2024

3 | Persetujuan KRS oleh Dosen Wali 09 Februari 2024 (Paling lambat)

4 | Masa Perkuliahan 19 Februari s.d. 28 Juni 2024

5 | Perubahan Rencana Studi (PRS) 26 Februari s.d. 01 Maret 2024

6 | Pembayaran BOK Tahap [ 12 April 2024 (Paling lambat)

7 | Pelaksanaan UTS 18 s.d. 26 April 2024

8 | Input Nilai ke Siterpadu dan Penyerahan | 03 Mei 2024 (Paling lambat)
Nilai UTS kepada Prodi

9 | Pembayaran BOK Tahap II 21 Juni 2024 (Paling lambat)

10 | Pelaksanaan UAS 03 s.d. 11 Juli 2024

11 | Input Nilai ke Siterpadu dan Penyerahan | 18 Juli 2024 (Paling lambat)
Nilai UAS kepada Prodi

12 | Semester Pendek 22 Juli — 23 Agustus 2024

b. Perwalian Semester Genap TA. 2023/2024 pada program studi S1 Manajemen dan
Akuntansi Fakultas Ekonomi dan Bisnis Unjani dilaksanakan menggunakan New

Siterpadu.
c. Dosen Wali dan mahasiswa dipersilahkan menentukan waktu perwaliannya pada

tanggal yang telah ditetapkan pada point 2.a dengan pengaturan jadwal:

No Kelas Hari/Tanggal Waktu Keterangan
1 | Reguler Pagi Selasa, 08.00 - 16.00 | Luring (Offline)
06 Februari 2024 Ruang Perwalian
diatur Prodi
2 | Reguler Sore Selasa, 18.30-21.00 | Daring (Online)
06 Februarn 2024




d.

o

I

Selain membahas perencanaan belajar mengajar, diharapkan dosen wali dapat
menyampaikan kepada mahasiswa hal-hal yang berkaitan dengan pemberian motivasi
belajar di FEB Unjani, informasi terkait aturan/prosedur yang ada di FEB Unjani,
informasi tentang akreditasi program studi dan informasi telah dibuka Program Studi
Magister Manajemen dan proses pendirian Program Studi Magister Akuntansi.
Untuk mempermudah pelaksanaan perwalian, Dosen Wali dapat menggunakan
Panduan Portal Dosen pada halaman 9 sampai dengan 14, dan mahasiswa dapat
menggunakan Panduan Portal Mahasiswa pada halaman 1 sampai dengan 8.
Berikut adalah link untuk masuk ke aktivitas New Siterpadu

» Dosen:

https://lecturer.unjani.ac.id/

» Mahasiswa:

https://student.unjani.ac.id/
Mahasiswa dapat mengambil mata kuliah yang ditawarkan sesuai kurikulum yang
telah ditetapkan dan di setting pada New Siterpadu yaitu Kurikulum 2021.
Jumlah beban satuan kredit semester (sks) maksimum yang dapat ditawarkan kepada
mahasiswa ditetapkan dan telah di setting pada New Siterpadu sebagai berikut:

Indeks Prestasi Semester (IPS) sks
>3,01 24

2,51-3,00 21
2,01-2,50 18

<2,00 15

Mahasiswa yang sudah diterima magang atau pertukaran mahasiswa (student exchange)
menyerahkan surat keterangan kepada Ka. Prodi. Mahasiswa meminta persetujuan
dosen wali dan Ka. Prodi atas mata kuliah yang akan diambil, untuk memastikan mata
kuliah tersebut dapat dikonversi

Mahasiswa diperbolehkan mulai mengambil beban maksimum 24 sks sejak perwalian
semester III.

Kontrak mata kuliah ditentukan dengan mempertimbangkan mata kuliah prasyarat yang
telah ditetapkan dan di setting pada New Siterpadu.

Pembayaran biaya pendidikan Semester Genap TA. 2023/2024 sesuai tagihan yang
muncul pada sistem diatur sbb:

1) Sebelum melaksanakan perwalian, mahasiswa wajib melunasi tunggakan semester
sebelumnya dan melakukan pembayaran Biaya Penyelenggaraan Pendidikan (BPP)
minimal senilai 50% dari tagihan BPP melalui VA Bank BJB. Apabila tidak
melakukan pembayaran maka Portal Student pelayanan perwalian pada New
Siterpadu tidak dapat diakses.

2) Sisa biaya pendidikan dapat di cicil 4 kali dengan jadwal sbb:

e Cicilan Ke-1 Bulan Maret 2024

e Cicilan Ke-2 Bulan April 2024 (1 minggu sebelum Pelaksanaan UTS Genap
TA.2023/2024)

e Cicilan ke-3 Bulan Mei 2024

¢ Cicilan ke-4/ Pelunasan Bulan Juni 2024 (1 minggu sebelum Pelaksanaan UAS
Genap TA.2023/2024)

Catatan: Jumlah cicilan biaya pendidikan akan tercantum pada tagihan di Siterpadu

3) Pembayaran Biaya Pendidikan melalui Virtual Account Bank BJB Ke Rekening
YKEP.

4) Apabila tidak melakukan pelunasan maka tidak diperkenankan untuk mengikuti
UAS Genap TA. 2023/2024



m. Mahasiswa yang bermaksud melakukan PRS diwajibkan untuk mengikuti proses
perkuliahan mata kuliah yang direncanakan akan dikontrak sejak awal masa perkuliahan
dengan menyampaikan surat permohonan dengan format yang telah ditetapkan oleh
lembaga

n. Pelaksanaan perkuliahan diatur sebagai berikut:

1) Kelas reguler pagi dilaksanakan secara luring (offline),
2) Kelas reguler sore dilaksanakan secara hybrid,
3) Kelas Kerjasama (RPL) dilaksanakan secara daring (on/ine).

0. Ujian khusus bagi mahasiswa yang akan melaksanakan sidang Tugas akhir
dilaksanakan bersamaan dengan kegiatan Semester Pendek.

Demikian untuk dipedomani dan dilaksanakan.

Dikeluarkan di - Cimahi
Pada Tarearae: 29 Januari 2024

?
Kepada:
1. Dosen FEB Unjani
2. Mahasiswa Prodi S1 Manajemen dan S1 Akuntansi FEB Unjani

Tembusan:
1. Para Wakil Dekan FEB Unjani
2. Para Ketua Prodi FEB Unjani



